传真电报

发电单位： 苏州交易分团              签发：    王志明 
	 编号     等级      发电日期      2018年9月20日


第124届广交会苏州交易分团四号通知

各市、区商务局、园区经发委、姑苏区经科局，有关参展企业：

请各市、区商务主管部门根据之前组展工作中上报核对的展位分配方案，及时通知第124届广交会各参展企业，做好以下工作：

一、登陆广交会官网易捷通，查看展位号，填写展位使用责任书。请各参展企业登陆易捷通（http://exhibitor.cantonfair.org.cn/cn/）查看展位号。9月30日前，填写展位负责人、确认联营企业参展信息，并将广交会出口展位使用责任书签字盖章后送企业所属地区商务部门，各商务部门留存。

二、登陆苏州展会管理系统填报企业信息和人员报名。各参展企业在易捷通系统确认展位信息后，登录苏州市展会综合信息服务管理系统（简称“苏州展会管理系统”）http://106.39.50.98:8090/CFIRS.html，或由苏州市商务局主页中部“苏州展会管理系统企业登录”选择“企业端”进入。
参展企业登录“苏州展会管理系统”报名过程中，如遇任何技术问题，请联系网站技术支持人员（下附联系方式）。
1、填报企业信息。苏州交易分团近期对苏州展会管理系统升级改版，请上届已注册的用户用原账号和密码登录，新企业先注册再登录。所有参展企业登录注册后，按要求填报第124届广交会所需资料，如遇“无法保存”的情况，请及时联系我们（附件中企业登录事宜联系人）。如发生请务必于9月26日前填报完成，所有企业完成填报后将下发展位收费通知。
2、填报人员报名表。请正确选择展期，分别填报一、二、三期参展人员，报名表截止日期为9月 26日，所有企业的人员报名填报后将下发人员收费通知，人员收费通知在苏州展会管理系统企业端收费栏查看。
人员报名请务必在苏州展会管理系统上正确发送（无需传真），以苏州交易分团网上审核结果为准，如有疑问请联系相关事项联系人（见附联系方式）。

    3、展位及人员收费。请企业联系人及时登陆苏州展会管理系统企业端收费栏查看人员和展位收费通知，并在规定时间内及时交费，超过交费时间将严格按规定收取滞纳费。

4、人员报名变更。在本期参展人员报名截止后，如有变动，请务必在本期有效时间内上网更改，并由分团工作人员重新审核确认，以最后一次审核通过的变更报名为准。

三、办证事宜

1、参展证网上办理。根据大会规定，每个展位办理参展证不能超过3个，苏州交易分团将根据上报人员信息办理参展证。由于老证过期、易捷通系统调整等问题，布展前请每个参展企业务必第一时间委派一名代表至苏州交易分团团部报到并领取参展证（不论参展人员往届是否已办证），以免耽误入馆布展。如持未激活证件进馆，将被大会没收并处罚（5年10届不能参展）。请务必在规定时间内在苏州展会网上报或修改人员资料。

2、现场办理参展证。如企业到广州后要办理参展证，办证资料（须有企业情况说明，并加盖公章；请在出发前准备就绪，以免现场办理延误时间）务必提前两天提交苏州分团团部，经工作人员审核后，交大会办理。大会受理办证截止时间为每期开展后第三天下午17时前，逾时不再接受申请。
3、临时证办理。在本企业办理参展证数超过规定后，每单位每人限办理3天以内临时证。企业须以书面申请形式（加盖公章；请在出发前准备就绪，以免现场办理延误时间），提前两天报苏州分团团部办理，额满为止。费用为200元/天+50元/工本费。

附：联系方式。

1、“苏州展会管理系统”网站技术支持：
联系方式：0512-67998071 、15506170430；技术QQ：770799681 
2、有关企业登录、人员报名和证件办理事宜：

 博远公司联系人：李正、王春明
电话： 68703089、18606206765、68703082
传真：68703082
外贸处联系人：顾佳健 
电话：68633683 ，传真：68633755

3、有关展位、人员收费事宜：

财务处联系人：唐波  
电话：68633655 ，传真：68263090

市商务局地址：西环路1638号国际经贸大厦2-3楼。
